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OGLOSZENIE

Komendant Powiatowy Policji w Ktodzku

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

technika w Zespole Wspomagajacym w Komendzie Powiatowej Policji w Kiodzku
liczba lub wymiar etatu: 0,75

Gtéwne obowigzki :

Realizowanie zadah w zakresie sprawdzania pod wzgledem formalno-rachunkowym [
merytorycznym faktur za media, ustugi biegtych, dostawy, zakupy. Opisywanie faktur, przygotowywanie
zestawien faktur i przekazywanie ich do Wydziatu Finanséw KWP we Wroctawiu.

Prowadzenie kart obiektéw w zakresie wydatkdw za media.

Realizowanie wnioskéw o refundacje kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych do obstugi monitoréw
ekranowych.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym wnioskéw o:

- doptate do wypoczynku,

- wyptate réwnowaznika pienieznego w zamian za niewykorzystany przejazd.

5. Realizowanie zadanh zwigzanych z ubezpieczeniami policjantéw i pracownikéw w PZU.

6. Obstugiwanie elektronicznego dziennika korespondencji e-Komenda w zakresie dokumentacji wtasnej,

7. Przygotowanie dokumentacji wtasnej do archiwizacji.

Wyksztatcenie: Srednie
Wymagania konieczne:
- umiejetnos¢ pracy zespotowe;j,

- prawidtowa organizacja pracy wtasne;j.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- podanie o prace i zyciorys zawodowy,
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,

- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do: 10.12.2021 roku
pod adresem : Komenda Powiatowa Policji w Ktodzku
pl. Chopina 2 57-300 Ktodzko

Biuro Podawcze pok. 04A

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani o terminie dalszego postepowania naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub drogg elektroniczng. Oferty ztozone po terminie lub niekompletne zostang odrzucone
jako nie spetniajgce wymogéw formalnych.

Aplikujgc o$wiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w
naborze.

Proponowane wynagrodzenie miesieczne - 2.100 zt. brutto miesiecznie + dodatek stazowy.
Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane na | pietrze budynku, brak widy, podjazdéw i innych utatwien dla oséb
niepetnosprawnych ruchowo.

Praca administracyjno- biurowa w systemie pracy dziennej od godz. 7.30 do godz. 13.30, od
poniedziatku do pigtku.

Obstuga monitoréw kranowych- powyzej potowy dobowego czasu pracy, uzytkowanie sprzetu biurowego
Komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow)

Agnieszka Michalska Komendant Powiatowy Policji



Zespdt Kadr Szkolenia i Prezydialny
KPP w Ktodzku

Telefon kontaktowy: 478752236
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