REGULAMIN
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W KELODZKU

b 20 111 £ 2013 roku

zmieniajacy regulamin Komendy Powiatowej Policji w Klodzku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (Dz. U. z 2011
roku, Nr 287, poz. 1687 z péz.zm.)" ustala sie co nastepuje:

§1
W regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Klodzku z dnia 15 maja 2013 roku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» Kierownictwo Komendy stanowia:
1) Komendant Powiatowy Policji, nadzorujacy stuzbg prewencyjna w Komendzie
1 bezposrednio podlegtych jednostkach Policji;
2) 1 Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji, nadzorujacy stuzbg kryminalng w Komendzie
1 bezposrednio podlegtych jednostkach Policji, zwany dalej ,,I Zastepca™.”;
2)yws§7:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,» Komenda kieruje Komendant Powiatowy Policji przy pomocy I Zastgpcy, kierownikow
komorek organizacyjnych Komendy oraz bezposrednio podlegtych policjantow
1 pracownikow.”;
b) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
,Komendant Powiatowy Policji sprawuje bezposredni nadzér nad Komisariatami Policji
w Kudowie Zdroju, w Polanicy Zdroju oraz nad komoérkami organizacyjnymi Komendy,
o ktorych mowa w § 6 ust. 2 pkt. 3,4, 5,6, 8,9, 10, 11112.”;

¢) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,W razie nieobecnosci Komendanta Powiatowego Policji zastepuje go I Zastgpca.”;
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3w s:
a) ust. 1 - 2 otrzymuja brzmienie:

,»1. I Zastgpca sprawuje bezposredni nadzor nad Komisariatami Policji w Bystrzycy Klodzkie;j,
w Ladku Zdroju i w Nowej Rudzie oraz nad komoérkami organizacyjnymi Komendy,
o ktorych mowa w § 6 ust.2 pkt. 1,217.

2. 1 Zastepca realizuje zadania oraz reprezentuje Komendanta Powiatowego Policji
w kontaktach z podmiotami pozapolicyjnymi, w zakresie przypisanej wiasciwosci
rzeczowe] wynikajacej z zadan Komendanta Powiatowego Policji, o ktorych mowa
w § 3ust. 1.7,

b) uchyla sig ust. 3,

¢) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W razie jednoczesnej nieobecnosci Komendanta Powiatowego Policji i 1 Zastepey
zastepuje ich policjant lub pracownik wskazany przez Komendanta Powiatowego Policji. ”’;

4) w § 10 uchyla si¢ pkt 26;

S)yw§ 14:

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg 1 wnioskow, dotyczacych dzialalnos$ci
Policji, postgpowania policjantow 1 pracownikOw oraz nadzorowanie 1 sprawdzanie
wykonywania zadan w tym zakresie przez podlegle jednostki 1 komorki organizacyjne,
prowadzenie systemu informatycznego - Systemu Rejestracji Skarg;”,

b) pkt. 8- 9 otrzymuja brzmienie:

,»8) przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci w zakresie przyjmowania i rozpatrywania

skarg 1 wnioskoéw;

9) przygotowywanie zestawien, dotyczacych wydarzen nadzwyczajnych z udziatem

policjantéw 1 pracownikow Policji na terenie Komendy;”;

6) w § 16 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) administrowanie systemami informatycznymi — Opracowywanie Dokumentoéw Niejawnych
1 Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych;”;

7) § 17 otrzymuje brzmienie:

»§ 17

Do zadan Zespolu Wspomagajacego nalezy:

1) naliczanie naleznosci przystugujacym bieglym sadowym, kuratorom, wzywanym swiadkom
oraz osobom przybranym do okazania;



2) sprawdzanie faktur (rachunkéw, not ksiggowych) za dostawy 1 roboty w zakresie
potwierdzania wykonania ustugi, robot, dostaw 1 ich ujecia w ewidencjach prowadzonych
w Komendzie;

3) naliczanie 1 sporzadzanie list dodatkowych naleznosci dla funkcjonariuszy i1 pracownikow;

4) sprawdzanie 1 naliczanie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszom i pracownikom
Policji z tytutu krajowych podrézy stuzbowych 1 zagranicznych;

5) prowadzenie gospodarki administrowania lokalami mieszkalnymi pozostajacymi w trwatym
zarzadzie KWP we Wroctawiu w zakresie naliczania czynszéw, windykacji naleznos$ci
1rozliczania ogrzewania;

6) opracowywanie kalkulacji kosztow za pobyt cudzoziemcow w PDOZ w KPP w Klodzku
celem obcigzenia Sudeckiego Oddziatu Strazy Granicznej w Klodzku;

7) prowadzenie dokumentacji i nadzor nad prawidlowa realizacja ustug przygotowywania
1 rozliczania positkéw dla 0sob zatrzymanych oraz badan oso6b zatrzymanych;

8) przyyjmowanie srodkéw pieni¢znych oraz prowadzenie ewidencji wptat:

a) z nalozonych mandatéw karnych gotowkowych, do czasu przekazania ich na konto
lub do kasy Urzedu Wojewddzkiego w terminach wynikajacych z obowiazujacych
przepisoéw,

b) z tytulu dochodéw budzetowych, ktére podlegaja niezwlocznemu odprowadzeniu do KWP
we Wroclawiu;

9) prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej;

10) prowadzenie dokumentacji z wykorzystania srodkow finansowych na dodatki stuzbowe
1 funkcyjne oraz sporzadzanie miesi¢cznych rozliczen;

11) rozliczanie i prowadzenie ewidencji funduszu nagrod motywacyjnych 1 zapomog
dla funkcjonariuszy oraz ich akceptowanie;

12) prowadzenie postgpowan zwigzanych ze szkodami powstatymi w majatku Skarbu Panstwa,
znajdujacym si¢ w dyspozycji jednostki;

13) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej darowizn oraz nadzor nad prawidowym ich
przyjeciem na stan komendy zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami;

14) sporzadzanie deklaracji oraz ich korekt zgodnie z uchwatami rad gmin w zakresie:

a) podatku od nieruchomosci,
b) wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

15) niezwloczne przekazywanie dokumentéw ksiggowych do Wydzialu Finansow KWP
we Wroctawiu celem ich dalszej realizacji;

16) obstuga systemu MANKO w zakresie ewidencji srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwalych 1 materiatdow rzeczowych sktadnikow majatkowych KWP we Wroctawiu;

17) prowadzenie gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatkowymi w tym opracowywanie



dokumentacji rozchodowo- przychodowej oraz sporzadzanie i1 przedstawianie zestawien
sprzgtu przeznaczonego do wybrakowania:

a) wyposazenia kwaterunkowo- gospodarczego,

b) wyposazenia techniki policyjne;,

c) wyposazenia techniki biurowej,

d) wyposazenia mundurowo- Zywnosciowego,

e) wyposazenia kulturalno- o$wiatowego,

f) wyposazenia sportowo- szkoleniowego,

g) Wwyposazenia remontowo- budowlanego;

18) prowadzenie obowiazujacych ewidencji srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
1 materiatow;

19) przestrzeganie terminowej legalizacji urzadzen kontrolno- pomiarowych poprzez
przekazywanie sprzgtu do wydzialow zaopatrujacych KWP we Wroclawiu lub
bezposrednio do wyznaczonych podmiotéw zewngtrznych oraz prowadzenie niezbgdne;
w tym zakresie dokumentacji;

20) prowadzenie gospodarki mandatowej w oparciu o obowiazujace przepisy;

21) prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
utrzymanie obiektow w stanie technicznej sprawnosci;

22) prowadzenie gospodarki w zakresie biezacego utrzymania i1 konserwacji obiektow
stuzbowych oraz usuwanie awarii w Komendzie i w podlegtych jednostkach Policji
w zakresie posiadanych uprawnien;

23) zapewnienie 1 utrzymanie czystosci 1 estetyki pomieszczen stuzbowych oraz przynaleznych
posesji;

24) przestrzeganie procedur w zakresie przygotowywania i udzielania zamowienia publicznego
okreslonych w decyzji Komendanta Wojewodzkiego Policji we Wroclawiu;

25) prowadzenie ewidencji psOw stuzbowych naliczanie naleznosci za ich wyzywienie;

26) zaopatrzenie KPP 1 jednostek podlegltych w lekarstwa oraz materiaty medyczne w zakresie
pierwszej pomocy przedmedycznej;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z opalem na potrzeby komendy;

28) zarzadzanie w zakresie prawidlowego 1 petnego wykorzystania zasoboéw lokalowych
1 gospodarczych;

29) nadzor nad przestrzeganiem zasad przechowywania i eksploatacji sprzetu stanowiacego
wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

30) obstuga podejmowanych dzialan w ramach realizacji migdzynarodowej wspotpracy
policyjnej oraz uczestnictwa w migdzynarodowych organizacjach policyjnych;

31) wspoldziatanie ze stuzbami finansowymi 1 logistycznymi Komendy Wojewddzkiej Policji
w celu zapewnienia niezb¢dnego zaopatrzenia logistycznego 1 technicznego Komendy
1 jednostek podlegtych;

32) wspotpracowanie z odpowiednimi Wydzialami KWP w przygotowywaniu umow
z podmiotami §wiadczacymi ustugi w zakresie dostawy mediow, badan osdb zatrzymanych,
zywienia osOb zatrzymanych, ushug weterynaryjnych oraz prowadzenie ewidencji rozliczen



zwiazanych z mediami;
33) prowadzenie wiasciwej gospodarki energetycznej oraz wodno- $cickowej;

34) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych emisji zanieczyszczen oraz naliczanie opfat
za korzystanie ze Srodowiska;

35) prowadzenie gospodarki mieszkaniowej funkcjonariuszy w ramach posiadanych
uprawnien:

a) gospodarowanie zasobami mieszkaniowymi bedacymi w dyspozycji Komendanta,

b) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach przydziatu i oprdzniania
lokali mieszkalnych oraz przydziatu i oprozniania tymczasowych kwater przeznaczonych
dla policjantow,

c) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach prawa policjantow
1 0s0b uprawnionych do pomocy finansowej na uzyskanie lokalu mieszkalnego albo domu
jednorodzinnego 1 naliczanie tej naleznosci,

d) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach prawa policjantow
do rownowaznika pieni¢znego za brak lokalu mieszkalnego 1 naliczanie tej naleznosci,

e) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach prawa policjantow
do rownowaznika pienig¢znego za remont zajmowanego lokalu mieszkalnego 1 naliczanie
tej naleznosci,

f) prowadzenie niezbednej ewidencji osobowej 1 rzeczowej dotyczacej gospodarki
mieszkaniowej,

g) wspolpraca w ww. zakresie z KWP we Wroctawiu;

36) realizowanie funduszu $wiadczen socjalnych pracownikéw cywilnych oraz prowadzenie
rozliczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i wspdtpraca w tym zakresie
z KWP we Wroclawiu;

37) prowadzenie gospodarki materiatami pednymi 1 smarami w jednostce zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

38) wystawianie i rozliczanie ksigzek pracy sprzgtu transportowego Komendy;
39) prowadzenie 1 przechowywanie ksiazek kontroli pracy sprzgtu transportowego Komendy
oraz pozostalej dokumentacji dotyczacej sprz¢tu transportowego (tj. dowodow technicznych

sprzg¢tu transportowego Policji);

40) wystawianie za§wiadczen na prowadzenie stuzbowego sprzetu transportowego oraz
prowadzenie ewidencji w/m zaswiadczen;

41) realizowanie zadan z zakresu planowania napraw biezacych, obstugi technicznej pojazdow
stuzbowych 1 badan technicznych;

42) obstuga Komendy 1 podlegtych jednostek Policji w zakresie zaopatrzenia w sprzet
1 materiaty pobrane z KWP we Wroclawiu;

43) prowadzenie ewidencji wypadkow i kolizji z udzialem pojazdow stuzbowych
uzytkowanych w jednostce;

44) sporzadzanie meldunkéw z kolizji wypadkéw z udziatem stuzbowego sprzg¢tu
transportowego wedtug ustalonego wzoru 1 przestanie ich do Wydziatu Transportu
KWP we Wroclawiu;

45) prowadzenie ewidencji numerdw taktycznych sprzetu transportowego;



46) prowadzenie ewidencji uzycia sprzetu transportowego w ksigzce dyspozytora
oraz przebiegu kilometrow samochodéw stuzbowych bedacych na stanie jednostki;

47) przekazywanie sprz¢tu do warsztatow naprawczych w zakresie naprawy, konserwacji
1 remontow;

48) realizacja zadan z zakresu planowania napraw 1 obstugi technicznej pojazdéw stuzbowych;

49) wykonywanie zadan zleconych przez Komendanta Powiatowego Policji 1 inne uprawnione
organy, a takze wynikajace ze wspoOlpracy z innymi komorkami organizacyjnymi
Komendy.”

) w§ 18:

a) uchyla sie pkt 12,

b) po pkt 15 kropke zastgpuje sig srednikiem 1 dodaje si¢ pkt. 16- 17 w brzmieniu:

,16) obstuga systemu SULTELP w godzinach pracy kancelarii tajnej;

17) wprowadzanie meldunkéw informacyjnych do SMI, wspotpraca z administratorami
SML.”.

§2

Kierownicy komorek organizacyjnych sa zobowigzani niezwlocznie zapoznaé
policjantow 1 pracownikow z postanowieniami niniejszego regulaminu Komendy.

§3

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 listopada 2013 roku.

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W KLODZKU

ml. insp. Andrzej Sidorowicz-Radzikowski

W porozumieniu

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI
WE WROCLAWIU

insp. Wojciech Oldynski



